
ASSESSORAMENT LABORAL I DE SEGURETAT SOCIAL  

Assessorament  en caràcter general  en tots  els   aspectes Laborals i 
de Seguretat Social. 

Assessorament en matèria  de contractació  laboral,  confecció dels 
rebuts de salaris dels treballadors i els butlletins  de  cotització  a  la  
Seguretat  Social,  informació i preparació d’expedients de  regulació 
d'ocupació,  confecció d’expedients  contradictoris  i disciplinaris,  
assistim  a la Inspecció de Treball i assessorem i representem en cas 
de conflicte laboral. 

Laboral 

Assessorament laboral. 
Redacció i confecció Contractes de Treball. 
Confecció Contractes Formació, Pràctiques, etc. 
Comunicació contractes SEPE. 
Renovació o pròrrogues de contractes de Treball. 
Confecció de rebuts de pagament de salaris mensuals i pagues 
extraordinàries. 
Càlcul endarreriments de conveni col·lectiu. 
Realització de costos laborals. 

Preparació i confecció d´expedients disciplinaris i comunicació de 
faltes i sancions. 

Representació en conciliacions davant el Departament de Treball. 
Representació davant la Inspecció de Treball. 
Assistència i defensa davant el Jutjat Social en reclamacions per 
acomiadaments i reclamacions de quantitats. 

Fons de Garantia Salarial 



Seguretat Social 

Altes i baixes dels treballadors a la Seguretat Social 
Estudi i confecció de butlletins de cotització a la Tresoreria de la 
Seguretat Social. 
Comunicació a la Tresoreria dels fitxers CRA. 
Formalització   i  tramitació  de  comunicats  de  baixa  per accident 
de treball, malaltia comuna o professional. 

Baixes dels treballadors a la Seguretat Social, quitança, comunicació 
certificat d’empresa al SEPE, documentació atur, etc. 
Confecció d´informes i dictàmens relacionats amb la Seguretat 
Social. 
Ajornament del pagament de quotes a la Tresoreria de la Seguretat 
Social. 

Tramitació expedients davant la Seguretat Social: 
Jubilació 
Invalidesa 
Viduïtat 
Orfenesa 
Maternitat / Paternitat 
Risc durant l’embaràs 
Incapacitat Temporal 

Confecció i presentació declaracions de retencions trimestral - IRPF 
model 111 
Confecció i  presentació resum anual de retencions IRPF model 190. 


